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Česká 300, 664 31

MU, Pedagogická fakulta
Logopedie, surdopedie

Výchovná a humanitární činnost
SPGŠ Boskovice

2011 - 2014

2004 - 2008

ŘP sk. B (aktivní řidič)

Certifikovaná instruktorka lyžování 

Kurz efektivní komunikace
Institut aplikované psychologie, Brno

Vzdělání

Kurzy a osvědčení

Němčina

Jazyky REFERENCE

Bc. LENKA FAJFROVÁ
as is tentka  pedagoga,  vychovate lka

2 0 2 6
-

2 0 1 7

Asistentka back office
IRESOFT s.r.o., Brno

Zodpovědnost za hladký provoz servisu HW včetně
koordinace reklamačních procesů
Administrativní zajištění reklamací – příjem, evidence,
tvorba protokolů, dokumentace, fakturace
Správa skladu HW a zajištění logistiky včetně nákupu
nových zásob
Komunikace s klienty, interní komunikace napříč
firmou včetně vedení společnosti
Spojovací článek mezi servisním týmem, vedením a
externími partnery

2 0 1 7
-

2 0 0 8

Vedoucí vychovatelka školní družiny
Základní škola Jedovnice

Vedení kolektivu vychovatelek a koordinace chodu
školní družiny
Organizace akcí a příměstských táborů pro děti
Komunikace s rodiči a pedagogy ohledně provozu
družiny, plánovaných akcí a organizačních změnách
Správa a aktualizace interní dokumentace pro ŠD
Administrace přihlášek do školní družiny

Ve své práci kladu důraz na trpělivý a individuální přístup ke
každému dítěti, úzkou spolupráci s pedagogickým týmem 
a vytváření bezpečného prostředí pro učení. K práci přistupuji
zodpovědně a svědomitě. Uvědomuji si, že důvěra rodičů, žáků,
kolegů se buduje každodenním jednáním a spolehlivostí.

IRESOFT s.r.o.
kontaktní osoba:
Lucie Havlátová, office manažerka (přímá nadřízená)

telefon:  +420 733 539 267
email:     havlatova@iresoft.cz

PRACOVNÍ ZKUŠENOSTI


