
KONTAKTNÍ ÚDAJE

m.sedlakova86@gmail.com

+420724904714

Nedvědice 66, Nedvědice 592 
62, Česká republika

Datum narození: 14. 5. 1986

ZNALOSTI
Práce s počítačem - Mírně pokročilý

Microsoft Excel - Mírně pokročilý

Microsoft Windows - Mírně pokročilý

Microsoft WordPad - Mírně pokročilý

Internet - Mírně pokročilý

Oracle - Základy

K2 Informační systém - Mírně 
pokročilý

HELIOS - Mírně pokročilý

JAZYKY
Anglický jazyk - Mírně pokročilý (B1)

ZÁJMY NEBO KONÍČKY
Ve volném čase ráda čtu, cestuji, 
věnuji se dětem a pracuji na 
seberozvoji, ráda se vzdělávám a 
učím novým věcem.

ŘIDIČSKÝ PRŮKAZ
B

Bc. Michaela Sedláková

Pracovní zkušenosti

KVĚ 2023 - Dosud Provozní účetní
RAPO BRNO s.r.o., Tišnov, Česká republika

zadávání a účtování přijatých faktur
platby, zápočty, pokladna
částečné skladové účetnictví
ostatní administrativa

ZÁŘÍ 2021 - ZÁŘÍ 
2022

Asistent pedagoga pro děti se zvláštními 
vzdělávacími potřebami
ZŠ a MŠ Nedvědice, Nedvědice, Česká 
republika

podílení se na vzdělávání předškolních dětí
administrativní činnost
práce s dítětem se speciálními vzdělávacími 
potřebami
výroba pomůcek

ČVN 2006 - ČVC 2011 Finanční administrátor
Tesco stores a.s., Brno, Česká republika

řešení a zpracovávání dodavatelských faktur
komunikace s dodavateli, obchodními 
jednotkami a nákupčími
vystavování faktur, odsouhlasení sald
vymáhání pohledávek, vystavování upomínek

Vzdělání

ZÁŘÍ 2023 - ČVN 2026 Pedagogická fakulta
Učitelství pro mateřské školy
VŠ Univerzita Palackého v Olomouci, 
Olomouc, Česká republika

ZÁŘÍ 2001 - ZÁŘÍ 
2005

ISŠ Polygrafická
Obor Polygrafie
Brno, Česká republika

Kurz nebo certifikát

ÚNO 2023 - BŘE 2023 Účetnictví a daňová evidence s použitím 
výpočetní techniky, akreditace MŠMT

ÚNO 2021 - KVĚ 2021 Asistent pedagoga, akreditace MŠMT

Seminář - Efektivní komunikace

Seminář - Řešení konfliktních situací

Webinář - Klidná třída, spokojení žáci

Webinář - Spolupráce s rodiči přes nástupem 
do MŠ
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