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Statni prisluSnost

Zvlastni dlouhodoby pobyt
(ZDP) v Ceskeé republice

Datum narozeni

26.11.1976

Dovednosti

koordinace
vzdélavacich programu
a studijnich kurz({

administrativni
podpora vzdélavacich a
akademickych projektt

priprava
administrativnich
podkladl a
organizacnich
materialt

MS Word
MS Outlook
MS Teams

prace s online
dokumenty a sdilenymi
platformami

Jazyky

QO Ukrajinstina
QO Rustina

O Anglittina
QO Cestina

Olena Poddenezhna

Asistentka Pedagoga

ZkuSena pracovnice v oblasti vzdélavani se zamérenim na
podporu vyuky, organizaci vzdélavacich aktivit a praci se studenty.
Ma dlouholetou praxi v akademickém prostredi i jazykovém
vzdélavani. Silné organizacni schopnosti, systemati¢nost a
schopnost efektivni komunikace se studenty, pedagogy i rodici.
Zaméruje se na individudlni pFistup ke studentlim a podporu
jejich vzdélavacich potreb.

Pracovni zkuSenosti

Koordin4torka vzd&lavacich program(, Edvista (Caste¢ny Gvazek)
2025 - Soucasnost

* koordinace jazykovych a vzdélavacich kurzud
¢ komunikace se studenty, lektory a partnery
e administrativni sprava kurzd a studijni dokumentace
e evidence Ucastnikd kurzU a prace s databdazi studentd
¢ organizacni podpora vzdélavacich aktivit
Koordinatorka vzdélavacich programd, Venore Point
Cerven 2024 - Cerven 2025
e organizace jazykovych kurzl a vzdélavacich program(
e komunikace s klienty a lektory
e analyza trhu vzdélavacich kurz( a sledovani poptavky po
jazykovych programech
» komunikace s Uradem prace CR v souvislosti s
rekvalifikacnimi a vzdélavacimi programy
e administrativni podpora vzdélavacich projekt(
* prace s databazi studentd a kurz(
* pfiprava organizacnich a studijnich podkladd

Lektorka / podpora vyuky, Masarykova univerzita - Pedagogicka
fakulta

kvéten 2022 - Soucasnost
* spoluprace na organizaci vzdélavacich aktivit fakulty
¢ komunikace se zahrani¢nimi studenty a akademickymi
partnery
e priprava studijnich materidlG a vzdélavacich program(
e administrativni a organizacni podpora vzdélavacich aktivit
* podpora mezinarodni akademické spoluprace

Odborna asistentka, Filologicky institut, Taras Shevchenko

National University of Kyiv
f{jen 2002 - srpen 2023

* organizace mezinarodnich akademickych konferenci
* spoluprace na pripravé vzdélavacich projektl

e administrativni zajiSténi chodu katedry

e vyuka jazykovych a literdrnich kurz(
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Vzdélavani

Mgr., Taras Shevchenko National University of Kyiv
zari 1993 - zari 1999

Filologie




