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Praxe:    

 

09/2019 – 01/2024                         ZUŠ Vítězslavy Kaprálové Brno – hlavní účetní a ekonomka         

                                                       – vedení kompletního účetnictví, zpracování měsíčních                       

                                                       čtvrtletních a ročních závěrek pro JMK včetně zpracování všech  

                                                       tabulek pro JMK, účtování dotací, plánování a plnění rozpočtu,  

                                                       FKSP, evidence majetku a inventarizace, pokladna, zpracování  

                                                       cestovních příkazů, platební styk s bankou, příprava podkladů  

                                                       ke skartaci, směrnice, vedlejší činnost – smlouvy, faktury,  

                                                       statistické výkazy                                                

02/2019 – 08/2019                         SZŠ a VOŠ zdravotnická Brno – hlavní účetní – vedení    

                                                       kompletního účetnictví, zpracování měsíčních a čtvrtletních  

                                                       uzávěrek pro JMK Brno                                                          

06/2018 – 01/2019                         Úřad práce  

05/2016 – 05/2018                         Moravian Science Centre Brno – účetní – účtování faktur          

                                                       faktur přijatých a vydaných, DPH, PAP, bankovních výpisů,  

                                                       pokladny, mezd, majetku, skladového hospodářství, příprava  

                                                       podkladů pro audit, inventarizace majetku a závazků,   

                                                       zpracování měsíčních, čtvrtletních a ročních závěrek pro JMK 

05/2014 - 04/2016                          ÚZSVM Brno – finanční účetní – účtování k bankovním                

                                                       účtům ÚP a pokladny, evidence a účtování faktur přijatých,  

                                                       vydaných, pohledávek a majetku, včetně kontrol účetních  

                                                       dokladů a úhrad pohledávek, evidence smluv, vedení spisů a  

                                                       jejich ukládání do spisovny, inventarizace majetku, výpočet  

                                                       cestovních náhrad  

01/2014 – 04/2014                         Národní památkový ústav Brno – účetní – vedení účetnictví                                  

                                                       na uceleném úseku účetnictví, majetku, pohledávek a  

                                                       závazků, platební a zúčtovací styk s bankou, fakturace a  

                                                       likvidace faktur, výpočet cestovních náhrad, evidence 

                                                       majetku, inventury, kontrola hospodaření a plnění dílčího  

                                                       rozpočtu, zpracování měsíčních závěrek   

08/2013 – 12/2013                         Úřad práce 

05/2011 – 08/2013                         Nemocnice Milosrdných bratří, Brno – účetní - evidence  

                                                       a účtování faktur přijatých a vydaných, vystavování    

                                                       vzájemných zápočtů, zajištění podkladů k platbám faktur,  

                                                       vedení a kontrola účetní knihy dodavatelů a odběratelů,     

                                                       sestavování měsíční závěrky a saldokont, vystavování                     

                                                       interních dokladů a předkontace, vyřizování došlých  

                                                       upomínek k fakturám, FKSP       

12/2010 – 05/2011                         Úřad práce Vyškov    

03/2008 – 11/2010                         Střední odborná škola a Střední odborné učiliště, Vyškov   

                                                       účetní, ekonom, rozpočtář, finanční referent – vedení   

                                                       uceleného kompletního účetnictví – platební a zúčtovací styk   
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                                                       s bankou, účetní operace na jednotlivých účtech, včetně  

                                                       devizového účtu, účtování dotací, přijatých a vydaných  

                                                       faktur, pokladny, majetku, FKSP, plánování a plnění rozpočtu,  

                                                       zpracování měsíčních, čtvrtletních a ročních závěrek a  

                                                       jednotlivých výkazů pro Jihomoravský kraj a statistické úřady,  

                                                       zpracování přiznání k dani z příjmu   

04/2002 – 02/2008                         ÚSP a DD Vyškov / Sociální služby Vyškov /- účetní,  

                                                       finanční referent, pokladník – platební a zúčtovací styk  

                                                       s bankou, účetní operace na jednotlivých účtech, zpracování  

                                                       účetních dokladů a knih, likvidace a proplácení faktur, vedení  

                                                       pokladny                                                      

02/2002 – 03/2002                         Elsyst Vyškov – účetní – zpracování dat – archivace dokladů  

                                                       – skenování do počítače 

10/2001 – 01/2002                         Úřad práce 

07/2001 – 09/2001                         ÚSPD Vyškov – účetní – účtování faktur, platby faktur,  

                                                       účtování a vedení pokladny 

05/1998 – 06/2001                         ZŠ Morávkova – asistent pro volný čas – dozor na školním 

                                                       hřišti 

11/1996 – 04/1998                         průzkum veřejného mínění – firma Median, Data Servis, 

                                                       Millward Brown 

11/1996 – 04/1998                         BEVE spol. s r. o. Vyškov - účetní – zpracování   

                                                       kompletního jednoduchého a podvojného účetnictví     

10/1995 – 11/1996                        Úřad práce 

06/1995 – 09/1995                         J. O. DATA Vyškov – adm. pracovnice – odkup akcií 

07/1994 – 06/1995                         Úřad práce 

05/1994 – 06/1994                         ARCUS Mýto Hrádek – účetní – zpracování jednoduchého  

                                                       účetnictví 

11/1985 – 04/1994                         žena v domácnosti 

08/1985 – 10/1985                         VÚ 010 Vyškov THP – administrativní pracovnice 

 

Vzdělání: 

 

09/1981 – 06/1985   SEŠ Bučovice, obor ekonomika zemědělství,  

                                                       ukončeno maturitní zkouškou  

 

Kurzy: 

 

03/1995                                          rekvalifikační kurz PC, Be Ve Vyškov 

10/1996                                          rekvalifikační kurz PC, Be Ve Vyškov 

11/1996                                          rekvalifikační kurz – podvojné účetnictví, Be Ve Vyškov 

10/2018                                          rekvalifikační kurz – mzdová účetní  

 

Znalosti: 

                                                       Řidičský průkaz skupiny A, B 

                                                       Windows 10 Pro, Excel 2013, Word 2013, Outlook 2013,     

                                                       program GINIS EXPRESS, VEMA, WAMS 3, ISMS, ISSSL,              

                                                       SAP, IESWIN, HELIOS, QI – sklad, internet, email                               

 

Zájmy a záliby: 

                                                       sport, cestování, příroda, počítače, internet, rodina, vaření  

                                             

Povahové rysy:     

                                                       spolehlivá, samostatná, zručná, flexibilní, dobré přizpůsobení    

                                                       práci v kolektivu, kladný přístup k práci, nekuřačka                                                        


