‘ll I11 Na cesté ke vzdélani

Reditelka Vzdélavaciho institutu pro Moravu, zafizeni pro dal$i vzdélavani
pedagogickych pracovnikl a stfediska sluzeb $kolam, prispévkova organizace, vyhlasuje
vybéroveé fizeni na pozici:

Organizacni pracovnik/pracovnice

Misto vykonu prace: Bfeclav

Napln prace:

Pfipravuje vzdélavaci nabidky (tydenni, mé&siéni a pololetni).

e Podili se na propagaci a pravidelném zverejiiovani viech vzdélavacich akci.
e Aktualizuje databazi lektord v internim systému Evzen.
e Podili se na zpracovani pllroéni a ro¢ni statistiky vzdélavacich akci.
e Zajistuje administrativni ¢innost souvisejici s podanim vzdélavacich programd
k akreditaci.
e Zajistuje vkladani novych akredita¢nich program( a novych zamér( vzdélavacich
akci do interniho systému.
e Zajistuje vedeni celé agendy souvisejici se vzdélavacimi akcemi véetné
archivace.
e Spolupracuje se zaméstnanci, s lektory a pedagogy $kol a Skolskych zafizeni.
e Vykonava odbornou ¢innost dané pracovni pozice v ramci realizovanych
projektd.
e Vykonava dalSi prace vztahujici se k praci dohodnuté v pracovni smlouvé a podle
potfeby plni dalsi ukoly z povéreni pfimého nadfizeného.
Pozadujeme:
e Min. SS vzdélani s maturitou (VS vzdélani vyhodou),
e vyborné komunikaéni a organiza¢ni dovednosti,
e schopnost tymové i samostatné prace,
e pokrodilou znalost prace na PC (MS Office, grafické programy, Uprava fotek apod.),
e pokrocilou dovednost v praci se socialnimi sitémi (Facebook, Instagram),
e ochotu déle se rozvijet v odbornych tématech,
e Dbezuhonnost,
e znalost prostredi socialnich sluzeb, $kolskych organizaci vyhodou,
e RP sk. B vyhodou.
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Nabizime:
e pracovni pomér na dobu uré&itou 1 rok s moznosti prodlouzeni na dobu neuréitou,
e 5 tydnl dovolené, 5 dni zdravotniho volna,
e pfispévek na stravovani, zvyhodnéné tarify u mobilniho operatora, flexibilni pracovni
doba,
e moznost dalSiho odborného vzdélavani.

Nastup dohodou.

Zajemci zasilejte, prosim, motivac¢ni dopis a strukturovany zivotopis na adresu
kremlackova@vim-jmk.cz

Kontakt:

Zderika Kremla¢kova

tel. 543 426 031, 606 030 421

Pokud se Vam neozveme nejpozdéji do 10 pracovnich dni po oficidlnim terminu uzavérky
prihlasek, znamena to, Ze jsme dali prednost uchaze&dam, jejichz profil Iépe odpovidal nasim
narokum kladenym na hledanou pozici.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného uchazecée, popfr. zrusit toto vybérové fizeni
kdykoliv v jeho pribéhu.

Odeslanim své Zadosti, v souladu se zakonem ¢&. 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich udaja,

v platném znéni, udélujete souhlas se zpracovanim a uchovanim Vasich osobnich udajd
organizaci Vzdélavaci institut pro Moravu, zafizeni pro dal3i vzdélavani pedagogickych
pracovnik( a stredisko sluZzeb skolam, pfispévkova organizace, HybesSova 15, 602 00 Brno, za
ucéelem zprostredkovani zaméstnani, a to na dobu trvani vybérového Ffizeni, nejdéle viak na
dobu trvani 1 kalendarniho roku od data zaslani.
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